
（申请单位盖章）          机构代码：□□□□□□□□－□  
河南省组织机构代码基本信息登记表
	机构类型
	□企业法人     □事业法人      □机关法人      □社团法人     □民办非企业    □个体工商户

□企业非法人   □事业非法人    □机关非法人    □社团非法人   □工会法人      □其他机构

	机构名称
	

	法定代表人(负责人)
	
	身  份  证  号  码
	

	手  机
	
	其他：           证号
	

	经营或业务

范围

（职责或宗旨）
	

	批准登记机关
	
	登记注册号（批文号）： 

	成立日期
	年    月    日
	登记（批文）核准日期：       年    月    日   至      年    月    日

	行政区划
	      省       市      （县）区
	邮 编：  
	电 话：
	职工人数：  

	机构地址
	

	经营地址
	

	主管部门
	
	是否涉密：  是□ 否□  涉密单位需证明文件

	注册（开办）资 金
	万元
	货币种类： 
	外资方：
	申请证书数 ： 正本1本，副本   本 ，IC卡   张

	经办人
	
	身  份  证  号  码
	

	手  机
	
	其他：         证号
	


是否为小微企业： 是□　否□  (仅限企业填写)
---------以下内容由代码管理机构填写---------
	经济行业（2011）
	
	经济类型（2000）
	

	建档日期
	年    月    日  
	代码证有效期至
	年   月   日
	变更项目
	

	受理人/日期
	           年   月   日
	审 核:               批 准:               录 入:         


填　表　说　明

一、机构类型：按国标GB/T20091-2006填写本单位相应的的机构类型。
二、机构名称：填写组织机构名称必须是全称（与批件一致）。
三、法定代表人（负责人）：具备法人资格的单位填写法定代表人的姓名，身份证号码及手机号码（以能及时通知到本人为准），其他证件填入类别及证件号码；不具备法人资格的单位填写负责人的相关内容。

四、经营或业务范围（职责或宗旨）：各类机构分别根据自己证照上核准的经营或业务范围（职能或宗旨）填写；经营范围较多的企业应用“下划线”标注本单位主要从事的具体业务。
五、批准设立机关：填写核准登记或编制审批本单位设立的机关名称全称。

六、登记注册号（批文号）：按批件的证照号码或文号填写。
七、成立日期：按相关登记证照核准的成立日期填写，如

登记证书上无成立日期，应按照本单位实际成立日期填写。

八、登记（批文）核准日期：按登记证书（批文）核准发放的日期填写，并填写有效期限（有效期为长期可不填）。
九、行政区划、邮编、联系电话、职工人数：填写机构地址所在区划、邮编、办公电话及在职员工人数。
十、机构地址：按相关登记证照核准的地址逐字填写。

十一、经营地址：如实填写单位经营场所所在地，与机构地址完全一致的可写“同上”，不从事经营活动的可不填。
十二、主管部门：1、非法人单位应填写上一级(行政)主管机构的名称；2、社会团体、工会等机构应填写业务归口或业务主管部门的名称；
十三、是否涉密：本单位若属涉密单位，请出具涉密证明。
十四、注册（开办）资金及货币种类：按相关证照核准的注册（开办）资金和货币种类填写，无此项的可不填。
十五、外资方：仅限外资企业填写。

十六、经办人：请如实填写前来办理代码业务人员的基本信息和手机联系方式，备查。
代码业务办理应提供的材料

1、代码信息登记表 （河南法人网 http://www.hnfaren.com/  

“相关下载”栏目提供下载）;

2、法定代表人（负责人）身份证原件及复印件；

3、经办人身份证原件及复印件；
4、单位介绍信；
5、代码证书正、副本及电子副本（新办除外）；

6、主管部门代码证书复印件（仅限非法人单位）；

7、组织机构批准证书（批文）分类：

a、企业：营业执照副本原件及复印件（新办还须提供名称核准通知书复印件、外资企业投资批准证书复印件）

b、事业：事业单位法人证书副本原件及复印件（新办还须提交编制文件）

c、社团（民非）：社团（民非）登记证书副本原件及复印件（新办须首先办理预赋码手续）

d、机关：行政机关“三定方案”批准文件（编制文件）

e、工会：工会法人资格证书副本原件及复印件（新办须提交工会成立批准文件）

g、其他机构：许可证副本原件及复印件、批文等（如律师事务所、司法鉴定所等）；

8、生产企业行政许可和良好行为资质证书:

  工业产品生产许可、强制性认证、锅炉及特种设备制造许可、计量器具制造许可等各类生产企业行政许可证书；企业所或省、市（地）政府质量奖证书、省名牌产品证书、质量管理体系认证证书、标准化良好行为证书等荣誉证书。

  由省质监局颁发上述证书的生产企业请发送电子版扫描件至 : zlxyda@163.com，由各市（县）颁发的证书请报送至当地质监局代码管理机构备案。

注：以上材料均用A4纸分开复印清晰，并在空白处加盖行政章；用黑笔工整填写表格，并在指定位置盖章。

河南省组织机构代码中心   

感谢您对我们工作的支持与配合

受理类别 ：  新办□　换发□　补发□  迁址□ 








