一、事项名称：档案利用服务

二、办理主体：濮阳市档案局

三、设定依据：《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国档案法实施办法》、《河南省档案管理条例》

四、申请条件：单位及个人

五、办理材料：

1．单位需持有本单位出具的介绍信

 2．个人需持有社区、街道、乡镇出具的介绍信或身份证。

六：办理流程：

1．工作人员接待利用者，查看介绍信或身份证，填写《档案利用登记表》

2．工作人员根据利用者所查档案内容、范围查阅目录

3、经工作人员同意，利用者在阅览室阅档、摘录档案。

4、工作人员按照有关规定为利用者复制有关档案，开具档案证明并盖章。

七、办理地点：濮阳市石化中路

八、办理时间：一个工作日

九、联系电话：0393—8250997

十、其他共同审批部门：无

