办事事项模版

一、事项名称：公证办理
二、办理主体：各公证处
三、设定依据：《公证机构执业管理办法》
四、申请条件：无
五、办理材料：
   指定相关材料

六、办理流程：

     1、当事人申请办理公证，由值班公证员接待。

     2、当事人按公证员要求填写公证申请表，并提供相关证明材料。

     3、 对符合条件的公证申请，公证员予以受理。

     4、 公证申请受理后，当事人按收费标准交纳公证费。

     5、公证员对受理的公证事项调查作证，认真审查，制作谈话笔录，草拟公证词，并送达有关人员核稿、签发。

     6、 经签发的公证书送交打印、校对、粘贴、盖章，制作完毕后送达当事人。

     7、 公证事项办结后，公证员将案卷装订归档。

    七、办理地点：濮阳市中原路和振兴路交叉口向西100米阳光大厦（中信公证处）濮阳市中原路和京开大道交叉口友谊宾馆院内（中意公证处）

    八、办理时间：无
    九、联系电话：联系电话：8759222（中信公证处）、8917698（中意公证处）
