办事事项模版

一、事项名称：法律援助办理
二、办理主体：法律援助中心

三、设定依据：《法律援助条例》等
四、申请条件：低收入或特定弱势群体
五、办理材料：

1．收入证明
2．身份证、户口簿

3．其他相关材料

六、办理流程：

     1、 接待咨询

     法律援助中心工作人员对来访群众热情接待，认真解答所咨询的法律事宜，并填写《法律援助来访(电、信)咨询登记表》。

     2、受理指派

     （1）法律援助中心在收到申请后，应对申请人提交的证明材料认真进行审查，以确定其是否有资格提出法律援助申请，对符合条件的申请人，应当指导其填写《法律援助申请表》。 

     （2）法律援助中心应对案件的类型进行审查，以确定是否属于法律援助案件的范围。应当在人民法院受理或仲裁机构受理后开始援助。

    （3）法律援助中心应在接到申请后五个工作日内作出是否援助的决定。申请人对法律援助中心作出的不予援助的决定有异议的，可以向县司法局提出。

     （4）对符合法律援助条件的案件，应由法律援助机构主要负责人批准，并在《给予法律援助决定书》上签字，认为所申请的案件不属于法律援助范围的，但考虑其实际情况，可以予以援助的，须报援助机构负责人及主管司法行机政关领导批准。

     （5）法律援助机构决定援助后应为申请人开具相应的法律援助文书，由申请人转交律师事务所、法律服务所或法律援助工作人员，并建立与律师及当事人的工作联系，以便随时了解法律援助案件的办理情况，主要应当开具的文书有：

 ①给予法律援助决定书；

 ②授权委托书；

 ③法律援助协议书；

 ④指派通知书；

 ⑤刑事(民事)、法律援助公函。

     （6）由人民法院指定辩护的案件，应由审判地法律援助机构指派或安排律师出庭辩护，并在开庭前3日将确定的承办人名单回复作出指定辩护的人民法院。

     （7）对于违反案件规定或拒不履行援助义务的人员，根据《法律援助条例》第二十六、二十七、二十八、二十九条予以处罚。

七、办理地点：濮阳市开州路与益民路交叉口向西50米濮阳市法律援助中心

    八、办理时间：5个工作日

九、联系电话：12348

