办事事项模版

一、事项名称：融资性担保公司变更

二、办理主体：濮阳市工业和信息化委员会

三、设定依据：《河南省人民政府办公厅关于转发河南省融资性担保公司管理暂行办法的通知》（豫政办 〔2011〕86号）

四、申请条件：已取得《融资性担保机构经营许可证》的融资性担保机构，有变更公司名称、变更组织形式、变更注册资本、变更公司住所、变更董事、监事和高级管理人员、调整业务范围、修改章程等变更事项之一的，应当经监管部门审查批准。

五、办理材料：

1.变更公司名称需提供材料及装订顺序
（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见。

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更名称的申请文件（新名称必须符合《河南省融资性担保公司管理暂行办法》第七条规定）、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》。

（6）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营提交许可证复印件（县（市、区）监管部门验原件）。

（7）工商部门《企业名称预先核准通知书》（复印件）。

（8）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（9）全体股东签署的承诺承担原担保公司债权债务的承诺书（公司盖章、自然人股东签字或按手印）。

（10）各级监管部门要求的其他材料。

2.变更组织形式需提供材料及装订顺序

（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见。

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更组织形式的申请文件（须符合《中华人民共和国公司法》第九条规定）、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》。

（6）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营许可证复印件（县（市、区）监管部门验原件）。

（7）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（8）各级监管部门要求的其他材料。

3. 变更注册资本需提供材料及装订顺序。

（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见。

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更注册资本金的申请文件、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》。

（6）省监管部门最后一次变更批复文件的复印件。

（7）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营许可证复印件（县（市、区）监管部门验原件）。

（8）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（9）增资的法人股东除符合《河南省融资性担保公司管理暂行办法》第七条规定外，还需提交的材料：①法人股东近三年经营状况；②营业执照（复印件，加盖公章）；③是否同意出资的股东会决议、《××公司出资人（发起人）承诺书》、工商查询的章程信息；④法人股东近三年（不足三年，按实际提供）的审计报告；⑤政府财政出资的，需提供政府同意出资的文件或意见（复印件）；⑥企业基本情况介绍和人民银行的信用报告；⑦各级监管部门要求提交的其他审慎性文件和资料。

（10）自然人股东除符合《河南省融资性担保公司管理暂行办法》第七条规定外，还需提交的材料：①身份证（复印件）；②学历证书（复印件）；③自然人股东资金来源说明（原件签字和按手印）；④资金来源及具有持续出资能力的证明材料（会计师或律师事务所等第三方中介出具的审查意见书）；⑤三个月内银行出具的个人信用记录；⑥三个月内公安部门出具的无犯罪记录；⑦《××公司出资人（发起人）承诺书》；⑨各级监管部门要求提交的其他审慎性文件和资料。

（11）有法定资格的验资机构出具的验资报告（带验证码的复印件1份，属地监管部门验原件）。

（12）律师事务所出具的关联关系的法律意见书（出具报告人和单位的基础材料）。

（13）《担保机构董事、监事、高级管理人员任职基本情况表》。

（14）提交该担保公司最近年度的审计报告及银行对账单

（15）各级监管部门要求的其他材料。

4.变更公司住所需提供材料及装订顺序

（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见。

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更公司地址的申请文件、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》。

（6）如果地址变更涉及跨省辖市的，需先征求迁出和迁入地监管部门意见；提交迁入地政府承担风险化解责任的报告。

（7）迁入地监管部门的现场勘察记录。

（8）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营许可证复印件（县（区）监管部门验原件）。

（9）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（10）新营业地址的相关材料：①自有房作为营业场所的，应提供相应产权证明。②租赁房作为营业场所，应提供租赁合同，出租方出具“三证”（房产证、土地使用证、契税完税证）复印件。③租用政府机关办公用房的，需要符合《机关事务管理条例》（国务院令第621号）第二十三条等规定。④利用住宅作为营业场所，除提供租赁合同、出租方出具“三证”复印件外，有业主委员会的，应出具住所（经营场所）使用证明文件（原件）。无业主委员会的，由所属街道办事处辖区的社区居委会或地区办事处的社区居委会、村委会出具住所（经营场所）使用证明文件（原件）。文件应明确业主同意将住宅改变为经营性用房。⑤临时住所不得作为经营场所。⑥公安或消防部门对营业场所出具的安全或消防设施合格证明（县（区）监管部门验原件）。

（11）各级监管部门要求的其他材料。

5.变更董事、监事和高级管理人员需提供材料及装订顺序

（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见。

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更董事、监事和高级管理人员的申请文件、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》

（6）省监管部门最后一次变更的批复文件（复印件）。

（7）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营许可证复印件（县（区）监管部门验原件）。

（8）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（9）省辖市和县（区）两级监管部门对拟任人员约谈记录。

（10）《担保机构董事、监事、高级管理人员任职基本情况表》。

（11）拟任董事和监事除符合《融资性担保公司董事、监事、高级管理人员任职资格管理暂行办法》（中国银行业监督管理委员会令2010年第6号）规定外，还需提交相关资料：①身份证（复印件）②学历证书（复印件）③资格证书（复印件）④三个月内银行出具的个人信用记录⑤三个月内公安部门出具的无犯罪记录；⑥《高级管理人员任职资格审核表》。

（12）拟任高管人员除符合《融资性担保公司董事、监事、高级管理人员任职资格管理暂行办法》（中国银行业监督管理委员会令2010年第6号）规定外，还需提交相关资料：①身份证复印件；②学历证书复印件；③资格证书复印件（原件由申报地市核查）；④三个月内银行出具的个人信用记录；⑤三个月内公安部门出具的无犯罪记录；⑥在银行工作过的人员需提交银行的离职证明；⑦不在其它经济组织兼职的证明；⑧《高级管理人员任职资格审核表》。

（13）对于担保公司中涉及公务员的，在符合中央组织部《关于进一步规范党政领导干部在企业兼职（任职）问题的意见》的规定后，县（区）监管部门在向省厅申报。

（14）提交该担保公司最近的审计报告及银行对账单。

（15）各级监管部门要求的其他材料。

6.调整业务范围需提供材料及装订顺序
（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更业务范围的申请文件、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》。

（6）省监管部门最后一次变更的批复文件（复印件）。

（7）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营许可证复印件（县（区）监管部门验原件）。

（8）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（9）各级监管部门要求的其他材料。

7.修改章程需提供材料及装订顺序

（1）《河南省融资性担保公司事项变更申请表》。

（2）《融资性担保公司资金使用情况表》。

（3）关于×××担保机构变更材料的初审（复审）意见

（4）省辖市监管部门的请示文件。

（5）担保公司变更章程的申请文件、《河南省融资性担保公司变更申请材料真实性承诺书》。

（6）省监管部门最后一次变更的批复文件（复印件）。

（7）营业执照、组织机构代码证、税务登记证和融资性担保机构经营许可证复印件（县（区）监管部门验原件）。

（8）工商部门的《公司登记（备案）申请书》、股东会或董事会决议、原章程（最近一次工商查询信息）、章程修正案和按章程修正案修改完善的章程（股东签字或盖章）。

（9）各级监管部门要求的其他材料。

六：办理流程：
1．申请人向所属县（区）工信部门提出申请；

2．县（区）工信部门初审后上报市工信部门审核；

3．市工信部门审核并公示后报省金融办审批；

七、办理地点：濮阳市人民路综合办公楼四楼工信委中小企业办办公室
八、办理时间：20个工作日
九、联系电话：0393—6666080
十、其他共同审批部门：无
