办事事项模版

  一、事项名称：全市行政机关（含参照事业单位）公务员日常登记
二、办理主体：市公务员局

三、设定依据：

1、《公务员法》

2、《河南省公务员日常登记管理实施办法》

3、《河南省公务员登记工作细则（试行）》
四、申请条件：

1、所在单位编制有空缺；

2、有相应的职位空缺；

3、进入方式符合公务员法及配套法规规定；

4、符合公务员法规定的基本条件和职位要求；

5、个人身份符合登记条件；

6、符合公务员登记的其他规定。

五、办理材料：

1、公务员登记的请示（内容包括：机关行政编制数、机关公务员数、机关职位空缺情况、拟登记人员基本情况、进入方式等）；

2、通过调任、转任、军队转业干部安置、考试录用等方式进入的人员的有关文件和依据（提供原件、复印件各一份）；

3、人事档案和公务员信息数据；

4、《公务员登记表》、《公务员登记变动情况审批备案汇总表》、《公务员登记备案表》、《公务员登记编号一览表》各一式2份。

六：办理流程：

1、单位填报《公务员登记表》、《公务员登记变动情况审批备案汇总表》，《公务员登记备案表》、《公务员登记编号一览表》，以及公务员信息数据，报市公务员局。

2、职位管理与考核奖励科进行审核并提出意见，主管领导复核，经局领导签批后，将符合登记条件人员的相关材料报省公务员局审核备案；

3、履行登记审批、备案手续后，科室返还申报单位《公务员登记表》，并入档。

七、办理地点：濮阳市人民路综合办公楼1楼市公务员局

八、办理时间：

集中办理，定期报送省公务员局登记备案
九、联系电话：0393—6665559

十、其他共同审批部门：无

