濮阳市人民防空办公室事项办理说明书
一、事项名称：勘察、设计、施工、工程监理单位超越本单位资质等级承揽人防工程的处罚。  

二、办理主体：濮阳市人民防空办公室

三、设定依据：《建设工程质量管理条例》(国务院令第279号)第六十条:“违反本条例规定,勘察、设计、施工、工程监理单位超越本单位资质等级承揽工程的,责令停止违法行为,对勘察、设计单位或者工程监理单位处合同约定的勘察费、设计费 或者监理酬金1倍以上2倍以下的罚款;对施工单位处工程合同价款百分之二以上百分之四以下的罚款,可以责令停业整顿,降低资质等级;情节严重的,吊销资质证书,有违法所得的,予以没收。未取得资质证书承揽工程的,予以取缔, 依照前款规定处以罚款;有违法所得的,予以没收。以欺骗手段取得资质证书承揽工程的,吊销资质证书,依照本条第一款规定处以罚款;有违法所得的,予以没收。” 《河南省人民防空工程管理办法》(河南省人民政府令第159号)第三十七条 :“违反本办法,《建设工程质量管理条例》有处罚规定的,从其规定。” 

四、申请条件

上报批转、部门移送、新闻媒体曝光、巡查发现

五、办理材料

1．行政处罚立案报告表

2．行政处罚预先告知书

3．行政处罚陈述、申辩权利告知书

4．行政处罚通知书

5．重大行政处罚行为备案相关材料

6．建设单位相关资质证明

7．建设项目需要资质等级的证明

8．被发包方实际资质等级的证明

9．监理单位监理流程记录

六、办理流程
1．相关方接收到由濮阳市人民防空办公室送达的处罚预先告知书和申辩权利告知书
2．相关方收集办理材料，在所限日期内到濮阳市人民防空办公室进行情况说明，陈述和申辩
3．濮阳市人民防空办公室依据实际情况做出行政决定
4．依据濮阳市人民防空办公室行政决定结案或按相关法律程序处理
七、办理地点：濮阳市五一中路292号
八、办理时间：按照《中华人民共和国行政处罚法》相关规定时间期限办理

九、联系电话：0393—6662719

